
 
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอนอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/ 

เคลื่อนย้ายและใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขออนุญาต 
ยื่นค าขออนุญาต ตามแบบ ข.๑ 

รับเรื่องขออนุญาต 
ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่ 

ตรวจแบบแปลน(กองช่าง) 

ตรวจสอบพิจารณา 
(ผอ.กองช่าง) 

ตรวจสอบพิจารณา 
(ปลัด อบต.)  

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอร์มค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑) 
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

- ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 

๓.  กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
    -  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 
       ๖ เดือน 
๔.  ส าเนาหลักฐานโฉนดที่ดิน น.ส.๓,น.ส.๓ ก ทุกหน้าขนาดเท่า 
     ฉบับจริง ฯลฯ  
 

พิจารณาอนุญาต 
(นายก อบต.ห้วยส าราญ) 

ผู้ขออนุญาตช าระ
ค่าธรรมเนียม(กองคลัง) 

ผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาต
(กองช่าง) 



 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการการขอขยายเขตไฟฟ้า 

 

 

 

                                                 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเอกสารขอขยายเขตไฟฟ้าฯ 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา
อนุมัติ 

 

ตรวจสอบสถานที่ 
และด าเนิน 

การแจ้งการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาค 

อ าเภอกระสัง 

 

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

๑.  แบบขอขยายเขตไฟฟ้าฯ 
๒.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๓.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๔.  ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.๓     
 



 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการขอรับการสนับสนุนน้้าเพื่อการอุปโภค บริโภค  
และแก้ไขปัญหาภัยแล้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเอกสารขอรับการสนับสนุน
น  าเพ่ือการอุปโภค บริโภค และ
แก้ไขปัญหาภัยแล้ง 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา
อนุมัติ 

 

1 ชม/๓ ราย 
* กรณีเร่งด่วนพิจารณาเป็น 
  รายๆ 

 

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

๑.  แบบขอรับการสนับสนุนเพ่ือการอุปโภคและบริโภค 
๒.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๓.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
     
 



 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการขอความอนุเคราะห์ซ่อมแซมไฟฟ้าส่องสว่าง 
/ซ่อมแซมถนน/วางท่อระบายน้้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเอกสารขอความอนุเคราะห์ 
ซ่อมแซมถนน/ซ่อมแซมไฟฟ้า
ส่องสว่าง/วางท่อระบายน  า 

 

ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
 

เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา
อนุมัติ 

 
ด าเนินการภายใน ๑๕ วัน  

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

๑.  แบบขอความอนุเคราะห์ซ่อมแซมถนน/ซ่อมแซม
ไฟฟ้าส่องสว่าง/วางท่อระบายน  า 
     
 



 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการการช่วยเหลือผู้ประสบภัยสาธารณภัยต่างๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ประสบภัยแจ้งความประสงค์ 
หรือ อบต.ได้รับแจ้งจาก 
บุคคลอื่น 

 

ตรวจสอบข้อเท็จ 
เสนอผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ 

 

 
ประสานรายละเอียดข้อมูล

สถานที่เพ่ือให้บริการ 
 

 

ทันทีที่ได้รับแจ้ง  

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

๑.  แบบค าร้องแจ้งเหตุผู้ประสบภัยฯ 
๒.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๓.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๔.  ภาพถ่าย 
     



 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการค้าร้องท่ัวไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประชาชนเขียน 
ค าร้องแจ้งเหตุ/ร้องทุกข์ 

 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

ลงรับหนังสือ เสนอ
ผู้อ านวยการกองช่าง/ 
ปลัด อบต./ผู้บริหาร 

 

ส ารวจ/พร้อมรายงานให้กับ
คณะผู้บริหารทราบ 

 

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
     
 

 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการปฏิบัติ
ตามค าขอ 



 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการการยืมอุปกรณ์เครื่องมือช่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนะน าขั นตอนการด าเนินการ 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
และหลักฐานพร้อมตรวจสอบ

รายละเอียด 

 

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๒.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
     
 

 

๓ ชั่วโมง 



 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการการแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้แจ้ง 
ยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน (ด.๑) 

รับใบแจ้ง (ด.๑) 
ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจ

สถานที่ 
ทีแ่จ้งการขุดดิน/ถมดิน 

(กองช่าง) 

ตรวจสอบพิจารณา 
(ผอ.กองช่าง) 

ตรวจสอบพิจารณา 
(ปลัด อบต.)  

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอร์มใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
๒. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้แจ้ง 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
๔. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีที่มอบให้บุคคลอ่ืนแจ้งแทน) 
๕. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง (กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 
๖. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ 
   ที่ดิน) 
๗. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน (กรณีให้บุคคลอ่ืนขุดดิน/ 
    ถมดิน) 
๘. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่ขุดดิน/ถมดิน 
 

พิจารณาออกใบรับแจ้ง 
(นายก อบต.ห้วยส าราญ) 

ผู้แจ้งช าระค่าธรรมเนียม
(กองคลัง) 

ผู้แจ้งรับใบรับแจ้ง 
(กองช่าง) 


